1. Vorsitzender:

(auch Präsident oder in einem Gesamtverein Abteilungsleiter)

Der 1. Vorsitzende lenkt den Vorstand. Als Abteilungsleiter ist er Mitglied und Vertreter der Tennisabteilung im Gesamtvorstand. Er beruft Vorstandsitzungen und Mitgliederversammlungen ein, stellt die Tagesordnungen auf und leitet die Versammlungen. Jegliche Korrespondenz läuft über ihn. 

Sportliche Fragen diskutiert er mit dem Sport- und Jugendwart und stimmt sie mit diesen ab. Des  weiteren ist er zuständig für die Pflege der Satzung und die Überwachung der Vereinsgrundsätze und -ziele. 

Er sorgt sich um das Personal (Clubhauswirt oder -pächter, Trainer, Platzwart), kümmert sich um die Versicherungsfragen des Vereins und muss alle Arten von Investitionen absegnen. In Zusammenarbeit mit dem Rechner/Kassenwart stellt er einen Finanzplan auf und überwacht diesen.

2. Vorsitzender:

Der 2. Vorsitzende sollte nicht nur ein Stellvertreter des Präsidenten sein, sondern er sollte ihm gleichgestellt werden und sich die Aufgaben mit ihm teilen. So sollte er sich um die Erhaltung und den Ausbau der Anlage kümmern (in Verbindung mit dem Technischen Leiter/Anlagenwart) und sich insgesamt um das komplette Erscheinungsbild des Clubs kümmern. Dazu zählen auch Presse, PR und Öffentlichkeitsarbeit (in Verbindung mit dem Pressewart), Marketing und Sponsoring, Leitung eines Fördervereins (falls vorhanden), sowie das Vereinsleben allgemein (Feste, Veranstaltungen in Kooperation mit dem Vergnügungsausschuss). Darüber hinaus ist er zuständig für die Erstellung einer Spielordnung für Mitglieder und für Gäste, für das Verteilen der Spielberechtigungsmarken und – sofern vorhanden – die Vermietung der clubeigenen Tennishalle.

3. Kassenwart/Rechner/Schatzmeister

Der Rechner ist für die Buchhaltung und die Erstellung aller notwendigen Abschlüsse verantwortlich. In Zusammenarbeit mit dem Vorstand, insbesondere dem 1. Vorsitzenden, erarbeitet er den Saisonetat und erstellt einen Finanzplan. Er überwacht alle Einnahmen und alle Ausgaben, ist zuständig für die Lohn- und Gehaltszahlungen an Trainer und Platzwart, bezahlt die Versicherungen und stellt Rechnungen an Sponsoren und Werbepartner. 

Zusammen mit dem Vergnügungsausschuss rechnet er alle Feste und Veranstaltungen ab. Darüber hinaus führt er in Verbindung mit dem Schriftführer die Mitgliederliste und mahnt die Mitglieder bei Ausbleiben der Beitragszahlungen.

4. Sportwart

Der Sportwart organisiert den kompletten sportlichen Bereich bei den Erwachsenen. Hauptsächlich ist er für die Mannschaftsmeldungen beim Verband, die Mannschaftsaufstellungen, die Korrespondenz mit den gegnerischen Vereinen, das Führen und Organisieren der Ranglisten und der Forderungsspiele, sowie die Durchführung von clubinternen Turnieren verantwortlich. In Verbindung mit dem Trainer organisiert er das Mannschaftstraining.

Da immer mehr Vereinsmitglieder Tennis nur noch als Hobby betreiben und keinen Leistungs- bzw. Wettkampf- oder Turniersport mehr wollen, ist die Installation eines Breitensportwarts durchaus sinnvoll. Dieser kümmert sich um die Hobbysportler im Verein, organisiert Turniere für Nichtmannschaftsspieler, führt breitensportspezifische Veranstaltungen durch und betreut die Neumitglieder im Verein.

5. Jugendwart

Der Jugendwart hat im Grunde die gleichen Aufgaben wie der Sportwart, nur für den Jugendbereich. Um die Mannschaftsspiele zu organisieren, besonders die Auswärtsspiele, ist er besonders auf die Mithilfe der Eltern angewiesen. Außerdem muss er sich um die Nachwuchsprobleme kümmern, z.B. durch Kooperationen mit Schulen und Kindergärten (Einige Vereine haben dafür schon einen Referenten für Schultennis).

6. Schriftführer

Der Schriftführer schreibt die Sitzungsprotokolle und leitet diese dann an die übrigen Vorstandsmitglieder weiter. Außerdem bearbeitet er den Posteingang (viele Vereine haben eine Postfachadresse), die Aufnahme- und Austrittserklärungen und erstellt die Mitgliederlisten. Der Schriftführer ist Leiter des Clubbüros oder Sekretariats (sofern dies im Verein vorhanden ist).

7. Anlagenwart/Technischer Leiter

Der Anlagenwart ist zuständig für die Pflege der Plätze, der Grünflächen und des gesamten Clubgeländes. Ihm unterstellt ist der Platzwart, der seine Anweisungen ausführt. Der Anlagenwart leitet alle notwendigen Reparaturen ein, hat die Übersicht über alle vorhandenen Geräte und Materialien (Inventar) und plant notwendige Investitionen mit dem 1. Vorsitzenden. Er organisiert und überwacht die Arbeitseinsätze. In der Wintersaison kümmert er sich um das Clubhaus (Wasser, Heizung, usw.)

8. Vergnügungswart

Der Vergnügungswart ist Vorsitzender des Vergnügungsausschusses. Er organisiert Veranstaltungen und Feste wie Saisoneröffnung, Sommerfest, Abschlussball, Skatabende usw. Die Abrechnung erfolgt in Verbindung mit dem Rechner. Außerdem ist der Vergnügungswart zuständig für die Bewirtung der Clubhütte, falls nicht verpachtet. Er muss Helfer finden, die bedienen, und sich um die Einkäufe der Getränke kümmern.

9. Pressewart

Der Pressewart kümmert sich um die Bekanntmachung von Terminen und Ergebnissen des Vereins in den Medien. Dazu zählen nicht nur die Zeitung, sondern auch eventuell Lokalradio und Lokal-TV und natürlich das Internet. Er betreut den Internetauftritt des Vereins und kümmert sich auch um die interne Kommunikation, sei es durch das Schwarze Brett oder auch einen email-Verteiler. Des weiteren führt er den Veranstaltungskalender, plant und organisiert PR-Aktionen und betreibt Imagepflege. Dies alles in Verbindung mit dem 2. Vorsitzenden, der zuständig ist für die Öffentlichkeitsarbeit des Vereins.

Zusätzlich werden in einige Vorstände auch noch (meist zwei) Beisitzer gewählt.
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